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Анотація

У навчальному посібнику розглядаються граматичні парадигми частин мови в
ділових паперах, особливості писемного й усного ділового мовлення,
реквізити і правила оформлення документів.  

Наводяться приклади перекладу з російської мови на українську
найуживаніших слів і словосполучень із ділової сфери.  

Розрахований на слухачів, студентів, державних службовців, ділових осіб -
усіх, хто цікавиться проблемами ділової української мови й бажає підвищити
рівень мовної культури.
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