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Анотація

Пропонований посібник зорієнтований на формування знань з дисципліни
«Ділова українська мова» з урахуванням поширення в обігу електронних
документів в діловодстві та останніх тенденцій щодо запровадження
електронного документообороту в державних органах.   

Посібник сприятиме активізації та поглибленню знань сучасної ділової мови, а
також розвиткові та удосконаленню вмінь і навичок роботи з текстами
наукового та офіційно-ділового стилю. Структура посібника визначена
навчальною програмою курсу та побудована на найбільш оптимальному та
легкому поданні матеріалу студентам – у запитаннях і відповідях.   

Посібник може бути широко використаний студентами та усіма, хто
цікавиться культурою мови.
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