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Анотація

У виданні досліджено теоретичні та практичні аспекти, пов’язані зі
складанням та використанням документів, використанням електронних
інформаційних та інформаційно-телекомунікаційних систем у кримінальному
провадженні з урахуванням змін, внесених у законодавство в зв’язку із
введенням військового стану. Наведено основні вимоги до документів та
запропоновано зразки найбільш застосованих процесуальних документів, які
складаються учасниками кримінального провадження. Для слідчих та
адвокатів буде в нагоді перелік питань, що ставляться при призначенні
експертиз.   

При підготовці посібника використано матеріали кримінальних проваджень,
адвокатських досьє, судових справ, аналітичні та дослідні матеріали
правоохоронних органів, судову практику.   

Посібник призначений для здобувачів вищої освіти, працівників
правоохоронних органів, адвокатів, науковців та широкого кола осіб.
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Нашим друзям,  
які навіть за самих складних обставин  

залишились поруч  
і завдяки яким з’явилась ця книга,  

– присвячується 
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ДО ЧИТАЧІВ

До читачів
З часу прийняття у 2012 році нового Кримінального процесуального 

кодексу минуло вже понад десять років. Новим КПК, поряд з використанням 
звичайних паперових форм процесуальних документів, запроваджено вико-
ристання учасниками кримінального провадження електронних документів, 
різноманітних інформаційних та телекомунікаційно-інформаційних систем. 
Переведення досудового розслідування та судового розгляду у digital-площи-
ну розглядається як найбільш дієвий засіб забезпечити рівноправність сторін 
та змагальність процесу.

Але, незважаючи на збільшення питомої ваги електронних документів, 
поширення застосування технічних засобів фіксації, загальні вимоги до скла-
дання ділових документів, напрацьовані десятиріччями, залишаються акту-
альними.

Унікальність представленого практичного посібника полягає у поєднанні 
двох основних аспектів: 1) дослідженні документів у кримінальному про-
вадженні, що складаються в письмовій (документарній) формі та електро-
нній формі, і з використанням програмних комплексів; 2) досліджуються 
документи, що складаються під час процесуальної діяльності різних учасни-
ків кримінального провадження. Саме такий підхід надає можливість всебіч-
ного дослідження документів у кримінальному провадженні, їх основних 
рис, вимог до складання, порядку та умов застосування.

Запропоновані зразки документів розроблені з урахуванням правових 
позицій та правових позицій Верховного Суду, Вищого антикорупційного 
суду, методичних рекомендацій правоохоронних органів, практики ЄСПЛ.



РОЗДІЛ І

ФОРМИ ФІКСАЦІЇ  
ПРОЦЕСУАЛЬНОЇ ДІЯЛЬНОСТІ 
УЧАСНИКІВ КРИМІНАЛЬНОГО 
ПРОВАДЖЕННЯ
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Розділ І. Форми фіксації процесуальної діяльності учасників  
кримінального провадження

Глава 1 
Документи у кримінальному провадженні:  
поняття, загальна характеристика, класифікація

Поняття документів у кримінальному провадженні,  
їх загальна характеристика

Для багатьох пересічних громадян кримінальне провадження асоціюється 
з кримінальною справою – підшитим та пронумерованим томиком докумен-
тів, в якому зібрано усю доказову базу, що є підставою для ухвалення вироку, 
засудження або виправдання людини.

Такий стереотип вказує на надзвичайну важливість письмових докумен-
тів, їх значення для доведення вини, так і на розуміння руху кримінального 
провадження, визначення складу учасників кримінального провадження, 
відпрацювання версій, одержання інформації про встановленні факти та їх 
оцінку. Проте, таке уявлення є не зовсім вірним.

У стародавні часи кримінальне провадження здійснювалось в усній формі. 
Вождем, суддею, старійшиною допитувалися усі причетні до події та усно 
оголошувався вирок. Згодом вирокам стали надавати письмову форму, а у 
подальшому перейшли до письмової форми розслідування з фіксацією най-
більш важливих фактів та відомостей у документах. Вирок чи інше рішення, 
за результатами розслідування та розгляду провадження викладалися як 
окремий документ, з оголошенням його змісту під час виконання. З часом, 
внаслідок розвитку суспільства, розширенням та вдосконаленням форм і 
засобів фіксації, намітилися стійка тенденція до інформатизації процесу 
збору доказів, застосування різноманітних технічних засобів та пристроїв 
для їх фіксування, зберігання, передачі. Розроблено та запроваджено елек-
тронні інформаційні та інформаційно-телекомунікаційні системи з метою 
забезпечення контролю за досудовим розслідуванням та розглядом прова-
дження судом. Проте підстави для початку провадження (вчинення кримі-
нального правопорушення), єдність і спрямування зусиль та мета криміналь-
ного провадження – встановлення і покарання винної особи, які існували з 
давніх-давен, залишаються й понині.

Тому будь-які дії, рішення, незалежно від того, у якій формі вони існують: 
паперовій, зафіксовані технічними засобами на електронних носіях інфор-
мації або як відомості у відповідному реєстрі чи базі даних, якщо вони пов’я-
зані з розслідуванням кримінального правопорушення та вчинені учасника-
ми кримінального провадження у межах прав та повноважень, – у своїй 
сукупності становлять кримінальне провадження.



17

Глава 1. �Документи у кримінальному провадженні:  
поняття, загальна характеристика, класифікація

Законодавець у ст. 3 КПК України1 надав наступне визначення: кримі-
нальне провадження – досудове розслідування і с удове провадження, проце-
суальні дії у зв’язку із вчиненням діяння, передбаченого законом про кримі-
нальну відповідальність. З наведеного визначення можливо зробити висно-
вок, що кримінальне провадження – це саме сукупність процесуальних дій, 
що здійснюються різними учасниками кримінального провадження, слідчим 
суддею, судом під час: 1) прийняття, розгляду та реєстрації заяв і повідо-
млень про кримінальне правопорушення, проведення невідкладних слідчих 
дій до реєстрації кримінального провадження; 2) дізнання, досудового роз-
слідування; 3) підготовчого провадження; 4) судового розгляду; 5) апеляцій-
ного провадження; 6) касаційного провадження, а також виконання судових 
рішень, провадженні за нововиявленими обставинами. 

Тому кримінальне провадження не може перебувати у будь-якої однієї 
особи чи групи осіб, в одному органі чи установі. Процесуальні дії, вчинені 
стороною обвинувачення, фіксуються дізнавачем, слідчим, (детективом) 
прокурором у процесуальних документах, на електронних чи паперових 
носіях, що називають кримінальною справою (провадженням), найбільш 
важливі рішення та відомості фіксуються також в електронній інформацій-
ній системі – ЄРДР2, прокурором – процесуальним керівником, керівниками 
прокуратур, також певні матеріали накопичуються у наглядовому про-
вадженні, захисником – в адвокатському досьє, слідчим суддею при здійснен-
ні судового контролю, судами, – у судових справах. Певні процесуальні дії 
можуть вчиняти також і інші учасники кримінального провадження, зокрема 
подавати скарги, клопотання тощо, і така їх діяльність, у межах прав та 
повноважень, визначених кримінальним процесуальним законодавством, є 
також складовою кримінального провадження.

Протягом останніх років з метою забезпечення автоматичної фіксації та 
накопичення інформації про кримінальні провадження, запроваджено низку 
електронних інформаційні систем. Зокрема, Єдиний реєстр досудових роз-
слідувань використовується для здійснення фіксації прийнятих у криміналь-
ному провадженні найбільш важливих процесуальних рішень, є засобом 
підтвердження факту розслідування кримінального провадження, повнова-
жень слідчих, дізнавачів та прокурорів у цьому провадженні тощо. ЄРДР 
надає можливість також здійснення моніторингу реєстрації кримінальних 
правопорушень, аналізувати тенденції під час досудового розслідування, 
виявляти порушення кримінального процесуального законодавства. 
У  2021  році внесенням змін до КПК України запроваджено Інформаційно-
телекомунікаційну систему досудового розслідування, яка становить собою 
систему, що забезпечує створення, збирання, зберігання, пошук, оброблення 
і передачу матеріалів та інформації (відомостей) у кримінальному про-

1 Кримінальний процесуальний кодекс України (https://zakon.rada.gov.ua/laws/
main/4651-17#Text)
2 Єдиний реєстр досудових розслідувань (https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/v0298905-
20#Text)

1
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вадженні, яка взаємодіє з ЄРДР та інформаційною системою органів судової 
влади.3

В судах діє низка електронних інформаційних систем: система реєстрації 
вхідної кореспонденції, система обліку, автоматичного розподілу документів, 
що надходять на розгляд, системи відеоконференції та технічної фіксації 
судового процесу. В електронній інформаційній системі – Судова влада 
України4 – можливо дізнатися про час та місце судового засідання у про-
вадженні та одержати різноманітну довідкову інформацію про діяльність 
судової влади. Постановлені судами рішення реєструються у Єдиному дер-
жавному реєстрі судових рішень5, де кожний охочий може ознайомитися як 
з судовою практикою, так і дізнатися про процесуальні рішення, прийняті у 
конкретних кримінальних провадженнях. Внесення до низки інформаційних 
систем відомостей про прийняті процесуальні рішення та вчинені процесу-
альні дії є обов’язковим і відсутність такої інформації може бути підставою 
визнання процесуальної дії чи рішення таким, що не відповідає вимогам 
чинного законодавства. Запровадження електронних форм документів, їх 
подача та розгляд on-line, поступово стають невід’ємною частиною кримі-
нального провадження і спрямовані на поступове витіснення будь-яких 
паперових форм.

Проте, загальні вимоги до документа: відповідність вимогам криміналь-
ного процесуального закону, ясність, однозначність, зрозумілість, корек-
тність і точність не залежать від його форми і будуть притаманні завжди.

З наукової точки зору, документ – це засіб, за допомогою якого у різний 
спосіб здійснюється фіксація інформації про факти, події, явища об’єктивної 
дійсності і діяльності людини.6

Процесуальний документ – документ, на який поширюються вимоги 
процесуального закону.7

У кримінальному процесуальному кодексі в ст. 99 зроблено також визна-
чення поняття документ, і під цим терміном визнається спеціально створе-
ний з метою збереження інформації матеріальний об’єкт, який містить 
зафіксовані за допомогою письмових знаків, звуку, зображення тощо відомо-
сті, які можуть бути використані як доказ факту чи обставин, що встанов-
люються під час кримінального провадження. 

До них належать 1) матеріали фотозйомок, звукозапису, відеозапису та 
інші носії інформації (у тому числі комп’ютерні дані); 2) матеріали, отримані 
внаслідок здійснення під час кримінального провадження заходів, передба-
чених чинними міжнародно договорами, згоду на обов’язковість яких нада-
но Верховною Радою України, 3) складені в порядку, передбаченому КПК 

3 Ст. 1061 КПК України 
4 Веб-портал Судова влада України (https://court.gov.ua/assignments/)
5 ЄДРСР (https://court.gov.ua/assignments/)
6 Вікіпедія «Документ».
7 Наказ ДСА «Про затвердження Інструкції з діловодства в місцевих загальних судах, апе-
ляційних судах областей, апеляційних судах міста Києва та Севастополя: АС АР Крим та 
ВССУ з розгляду цивільних і кримінальних справ»

4
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України протоколи процесуальних дій та додатки до них, а також носії інфор-
мації, на яких за допомогою технічних засобів зафіксовано процесуальні дії, 
4) висновки ревізій та акти перевірок.

Частиною 2 ст. 99 КПК України також передбачено, що матеріали, в яких 
зафіксовано фактичні дані про протиправні діяння окремих осіб та груп осіб, 
забрані оперативними підрозділами з дотриманням вимог Закону України 
«Про оперативно-розшукову діяльність»8, за умови їх відповідності вимогам 
цієї статті можуть визнаватися документами та використовуватися у кримі-
нальному провадженні.

У зазначеній статті дається визначення будь-яких документів, і воно сто-
сується як документів складених службовою особою сторони обвинувачен-
ня, іншими учасниками кримінального провадження, так і витребуваних, 
вилучених ними документів, створених іншими особами, органами та уста-
новами, що мають бути використані як докази у кримінальному проваджен-
ні.

Кримінальне процесуальне законодавство не містить вичерпного перелі-
ку назв та вимог щодо кримінальних процесуальних документів, а зазвичай 
акцентується увага на найбільш важливих з них, з встановленням конкрет-
них вимог у певних випадках.

Аналізуючи Кримінальний процесуальний кодекс України (далі – КПК)9, 
підзаконні нормативні акти, видані на реалізацію його положень, можливо 
виділити способи фіксації, форми та види документів у кримінальному про-
цесі.

У ст. 103 КПК України визначено наступні форми фіксування криміналь-
ного провадження:

1) у протоколі;
2) на носії інформації на якому за допомогою технічних засобів зафіксова-

но процесуальні дії; 
3) у журналі судового засідання.
Серед форм фіксації кримінального провадження, визначених зазначе-

ною статтею КПК України, відсутні: автоматизована система документообігу 
суду (ст. 35 КПК), інформаційно-телекомунікаційна система досудового роз-
слідування (ст. 1061 КПК), реєстр матеріалів досудового розслідування 
(ст. 109 КПК) та Єдиний реєстр досудових розслідувань (ст. 214 КПК), проте, 
за своїми ознаками та функціональним призначенням, їх можна віднести до 
форм фіксування кримінального провадження.

Як приклад, Інформаційно-телекомунікаційна система досудового роз-
слідування (ч. 4 ст. 1061 КПК) прямо передбачає, що документи, підписа-
ні, погоджені в інформаційно-телекомунікаційній системі досудового 
розслідування з використанням кваліфікованого електронного підпису, їх 
примірники в електронній та паперовій формах визнаються оригіналами 
документів.

8 ЗУ «Про ОРД» (https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/2135-12#Text)
9 КПК України (https://zakon.rada.gov.ua/laws/main/4651-17#Text)

8
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