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Розділ 1. Інструкція з подачі заявки на 
доукомплектування автомобільною технікою для 

окремого батальйону 

Вступ 

 
 

Заявка на доукомплектування автомобільною технікою (АТ) формує та подає 

окремий батальйон1 до бригади, на забезпеченні якої він перебуває з моменту 

формування як окремої військової частини. Це відбувається кожного понеділка, у разі 

змін до штатного розпису, з метою уточнення (нагадування) різниці між вже 

отриманою АТ та загальною потребою. «Заявку» формує начальник автомобільної 

служби окремого батальйону та затверджує командир окремого батальйону. 

Начальник автомобільної служби окремого батальйону подає «Заявку», 

затверджену командиром батальйону, до автомобільної служби бригади кожного 

понеділка. Подача заявки до бригади відбувається за ініціативи начальника 

автомобільної служби окремого батальйону для нагадування про актуальну потребу та 

отримання інформації про можливість доукомплектування АТ. 

 

Заповнити (оформити) документ «Заявка» 

 
 

 
 

1. Начальник автомобільної служби окремого батальйону звертається до 
стройової частини або начальника штабу та отримує актуальний штатний 
розпис. 
 

2. Відкриваємо doc. файл «Заявка»  ( посилання за QR-кодом). 

 

 
1 Окремий батальйон розглядається, як військова частина, що являє собою самостійну 
адміністративну одиницю в структурі Сил ТрО ЗСУ, яка не має поточного рахунку в органах 
казначейства 

Для заповнення (оформлення) «Заявки», необхідні такі документи: 

заявка, подана до бригади у минулий період (окрім випадку, коли це перша 

заявка при створенні окремого батальйону), діючий штатний розпис окремого 

батальйону, Додаток 46 до Наказу МО України від 17.08.2017 року №440. 
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3. На підставі актуального штатного розпису формуємо заявку на 

доукомплектування АТ. 

 

 

 
 

4. У графі 4 зазначаємо кількість отриманої та поставленої на військовий облік 

автомобільної техніки. Тобто, якщо ми вже отримували автомобільну техніку 

за минулий період, то необхідно це зазначати при подачі нової заявки. Таким 

чином в бригаді розумітимуть стан укомплектованості та потреби вашої 

військової частини. 

 

Рекомендація: для розуміння оперативної інформації щодо штатної 
потреби та наявності автомобільної техніки у ваших підрозділах, зробіть 
окремий файл, в якому зазначте кількість та типи автомобільної техніки 
для кожного підрозділу та, при закріпленні автомобільної техніки за цим 
підрозділом, зазначайте це у даному файлі. Таким чином, ви завжди 
будете розуміти, в якому підрозділі ще є «вільні клітинки» для 
доукомплектування автомобільною технікою, а в якому немає. 
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5. У графі 5 зазначаємо актуальну потребу — кількість автомобільної техніки, яку 
необхідно отримати згідно з діючим штатним розписом 
 

 
 

6. Друкуємо заповнену заявку у двох екземплярах. 

 

7. Підписуємо заявку ( 2 прим.). 

 

8. Отримуємо підпис командира батальйону на 2-х примірниках заявки. 

 

9. Реєструємо заявку у стройовій частині батальйону (2 прим.). 

 

10.  Передаємо один примірник затвердженої та зареєстрованої заявки до 

стройової частини бригади. 

 
11.  У стройовій частині бригади отримуємо зареєстрований вхідний номер 

поданої заявки. 

 
12. Фіксуємо (записуємо) вхідний номер поданої заявки до бригади на другому 

екземплярі заявки. 

 
13.  Другий екземпляр заявки підшиваємо в архів автомобільної служби 

батальйону. 
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Заключна частина 

 

Таким чином оновлено (скориговано) інформацію про потребу в автомобільній 

техніці, враховуючи можливі зміни у штатному розписі та вже отриманої та 

поставленої на облік автомобільної техніки на момент подачі заявки до автомобільної 

служби бригади. Також подана заявка є інструментом нагадування автомобільній 

службі бригади про потребу окремого батальйону у забезпеченні. 

  
  

Разом з першою заявкою до довольчого органу (бригади) на 

доукомплектування автомобільною технікою подаємо заявку на забезпечення 

військовими номерними знаками.  
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Розділ 2. Інструкція з отримання автомобільної техніки з 
РТЦК та СП для окремого батальйону 

Вступ 

 
 

 Для окремого батальйону існує чотири варіанти отримання автомобільної 

техніки (АТ) для доукомплектування, а саме: 

- отримання з національної економіки, через районні територіальні центри 
комплектування та соціальної підтримки (РТЦК та СП); 

- отримання за нарядом від Командування Сил логістики Збройних Сил України; 

- отримання від волонтерів, благодійних організацій; 

- отримання трофейної техніки. 

 

У цьому розділі розглянемо отримання автомобільної техніки для 
доукомплектування з РТЦК та СП. Начальник автомобільної служби окремого 
батальйону повинен налагодити комунікацію з представниками РТЦК та СП, які 
задіяні у мобілізації АТ з національної економіки, для її подальшого 
перерозподілу. 

 

Отримання окремим батальйоном автомобільної техніки з РТЦК 
та СП 

 

 
 

1. Після отримання сповіщення від представника РТЦК та СП про можливість 
отримання АТ начальник автомобільної служби окремого батальйону повинен 
дізнатися, яку саме АТ готовий передати РТЦК та СП для того, щоб зрозуміти, 
чи відповідає вона  типам автомобільної техніки, яка передбачена  за штатним 
розписом, або чи маємо ми право експлуатувати такий транспортний засіб 
згідно з наказом Головнокомандувача Збройних Сил України від 01.06.2022 
№156.2 

 
2 1 « Про затвердження переліку типів і марок військової техніки, яка може призначатися на доукомплектування 

військових частин Збройних Сил України та використовуватися на заміну військової техніки, яка передбачена 

штатом у мирний час, в особливий період та під час дії правового режиму надзвичайного стану» 

Для отримання автомобільної техніки з РТЦК та СП, необхідно отримати 

сповіщення від представника РТЦК та СП про таку можливість. 
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2.  Начальник автомобільної служби окремого батальйону, за погодженням 
начальника логістики, звертається до командира ВМТЗ з проханням призначити 
механіка для огляду технічного стану автомобільної техніки у РТЦК та СП. 
 

3. Начальник автомобільної служби окремого батальйону разом з механіком ВМТЗ 
відправляються у РТЦК та СП та звертаються до представника РТЦК та СП з 
проханням надати для огляду автомобільну техніку, яку він може передати для 
доукомплектування нашої військової частини. 

 
4. Начальник автомобільної служби окремого батальйону разом з механіком ВМТЗ 

проводять технічний огляд автомобільної техніки. Якщо технічний стан 
незадовільний, то повідомляємо про це представнику РТЦК. Автомобільну 
техніку не забираємо та повертаємось у нашу військову частину. Якщо 
технічний стан задовільний, ми повідомляємо представнику РТЦК, що готові 
прийняти цю автомобільну техніку. 
 

 

 
 

5. Представник РТЦК та СП передає начальнику автомобільної служби окремого 
батальйону акт приймання-передачі (3 прим.). Це трьохсторонній акт 
приймання-передачі між РТЦК та СП, підприємством, яке передає АТ, та 
військовою частиною. 

 
 

Примітка: по-перше, треба розуміти, що ви, як начальник автомобільної 
служби, відповідаєте за технічний стан та боєздатність автомобільної техніки, яка 
перебуває на обліку у вашій військовій частині, тому, не треба приймати техніку 
в незадовільному технічному стані; по-друге, ви не можете використовувати 
більше автомобільної техніки, ніж зазначено у вашому штатному розписі, тобто, 

не треба заповнювати «пусті клітинки» у штатному розписі технікою, яка 
перебуває в незадовільному стані! 
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6. Начальник автомобільної служби окремого батальйону відправляється з актом 
приймання-передачі (3 прим.) до бригади та передає його начальнику 
автомобільної служби бригади для затвердження у командира бригади. 
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7. Начальник автомобільної служби окремого батальйону отримує затверджений 
командиром бригади акт приймання-передачі (3 прим.) та відправляється у 
РТЦК та СП, де повинен отримати автомобільну техніку. 
 

8. Начальник автомобільної служби окремого батальйону передає підписаний 
командиром бригади акт приймання-передачі (3 прим.) представнику РТЦК та 
СП. 
 

9. Представник РТЦК та СП підписує акт приймання-передачі (3 прим.) та передає 
начальнику автомобільної служби окремого батальйону підписаний акт 
приймання-передачі (1 прим.), довідку залишкової вартості на транспортний 
засіб (1 прим.), частковий наряд (1 прим.), технічний талон на транспортний 
засіб (1 прим.). 
 

10.  Представник РТЦК та СП передає начальнику автомобільної служби окремого 
батальйону ключі на автомобільну техніку. 

 
11.  Начальник автомобільної служби окремого батальйону на отриманій 

автомобільній техніці від РТЦК повертається у військову частину. 
 

12.  Начальник автомобільної служби окремого батальйону передає діловоду 
автомобільної служби отримані документи від РТЦК, акт приймання–передач 
(1 прим.), довідку залишкової вартості (1 прим.), частковий наряд (1 прим.), 
технічний талон на транспортний засіб (1 прим). Діловод підшиває отримані 
документи в архів. 
 

 

 
 
 

Заключна частина 

 

У результаті  ми отримали автомобільну техніку з РТЦК. 

  

Примітка: оскільки бригада є довольчим органом окремого батальйону, усі 
операції з приймання автомобільної техніки повинен затверджувати командир 
бригади. 

Цивільні автомобільні номери та технічний талон, з якими нам 

передають АТ з РТЦК, зберігаються у автомобільній службі. 
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Розділ 3. Інструкція з отримання автомобільної техніки по 
наряду з іншої ВЧ для окремого батальйону 

Вступ 

 
 

Окремий батальйон може отримувати автомобільну техніку в інших військових 

частинах. Наприклад техніку, яка була там на тривалому зберіганні. Підставою для 

цього є отримане розпорядження від Командування Сил логістики ЗСУ або іншого 

вищого довольчого органу. 

Розпорядження, в якому зазначена військова частина (окремий батальйон), як 

кінцевий отримувач автомобільної техніки, надходить до бригади. Відповідно 

начальник автомобільної служби бригади надсилає копію розпорядження начальнику 

автомобільної служби окремого батальйону. Далі начальник автомобільної служби 

окремого батальйону організовує процес отримання автомобільної техніки в іншій 

військовій частині. 

Отримання автомобільної техніки по наряду з іншої військової 
частини 

 

 

 
 

1. Начальник автомобільної служби окремого батальйону отримує копію 
розпорядження на отримання автомобільної техніки з іншої військової частини 
від начальника автомобільної служби бригади. 

2. Начальник автомобільної служби окремого батальйону прибуває до начальника 
автомобільної служби бригади та отримує доручення на отримання 
автомобільної техніки в іншій військовій частині. 

3. Начальник автомобільної служби окремого батальйону повертається у свою 
військову частину та звертається до начальника логістики з проханням 
призначити водія-механіка ВМТЗ для технічного огляду та транспортування 
автомобільної техніки до своєї військової частини. 

4. Начальник автомобільної служби окремого батальйону йде у стройову частину 
та отримує лист відрядження на себе та водія-механіка ВМТЗ до іншої військової 
частини на підставі розпорядження від бригади. 

Для отримання автомобільної техніки з іншої військової частини окремому 

батальйону необхідно отримати копію розпорядження від начальника 

автомобільної служби бригади та доручення від бригади. 
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5. Начальник автомобільної служби окремого батальйону та водій-механік ВМТЗ 
прибувають у іншу військову частину та передають начальнику автомобільної 
служби іншої військової частини копію розпорядження (1 прим.), оригінал 
доручення (1 прим.) та лист відрядження (1 прим.). 

6. Начальник автомобільної служби іншої військової частини надає автомобільну 
техніку до огляду. 

7. Начальник автомобільної служби окремого батальйону разом з водієм-
механіком ВМТЗ проводять технічний огляд автомобільної техніки. Якщо 

технічний стан незадовільний, то повідомляємо начальнику автомобільної 
служби іншої військової частини, що батальйон не буде забирати  автомобільну 
техніку. Якщо технічний стан задовільний, повідомляємо начальника 
автомобільної служби іншої військової частини, що готові її прийняти. 

8. Начальник автомобільної служби іншої військової частини передає начальнику 
автомобільної служби окремого батальйону акт приймання-передач (3 прим.) 
та наряд (3 прим.) для підпису. 

 

 

9. Начальник автомобільної служби іншої військової частини передає начальнику 
автомобільної служби окремого батальйону акт приймання-передачі (1 прим.), 
наряд (1 прим.), акт технічного стану (1 прим.), паспорт-формуляр (1 прим.), 
лист відрядження з відміткою. 

10.  Начальник автомобільної служби іншої військової частини передає ключі від 
автомобільної техніки та дає дозвіл на виїзд з території військової частини. 

11.  Начальник автомобільної служби окремого батальйону та водій-механік ВМТЗ 
повертаються у свою військову частину на отриманій техніці. 

12.  Начальник автомобільної служби окремого батальйону передає у стройову 
частину лист відрядження (1 прим.). 

13.  Начальник автомобільної служби передає діловоду автомобільної служби 
отримані документи від іншої військової частини, акт приймання–передачі 



Книги, які можуть вас зацікавити

Начальник служби
ПММ

(паливно-мастильних
матеріалів)

Начальник служби
ракетно-артилерійсько

го озброєння.
Методичні

рекомендації для
користувачів

Списання військового
майна за

інспекторським
посвідченням. Втрати

під час ведення
бойових дій

Військове
документування та

діловодство

Службові
розслідування: у
Збройних Силах

України, у Національній
гвардії  України, у

Державній
прикордонній службі

України

Посібник для фахівців
служб персоналу
військових частин

Збройних Сил України
(в умовах воєнного

стану)

Перейти до галузі права
Військове право

https://jurkniga.ua/nachalnik-sluzhbi-pmm-palivno-mastilnikh-materialiv/?utm_source=pdf&utm_medium=referral&utm_campaign=pdf&utm_content=%D0%9D%D0%B0%D1%87%D0%B0%D0%BB%D1%8C%D0%BD%D0%B8%D0%BA+%D0%B0%D0%B2%D1%82%D0%BE%D0%BC%D0%BE%D0%B1%D1%96%D0%BB%D1%8C%D0%BD%D0%BE%D1%97+%D1%81%D0%BB%D1%83%D0%B6%D0%B1%D0%B8.+%D0%9C%D0%B5%D1%82%D0%BE%D0%B4%D0%B8%D1%87%D0%BD%D1%96+%D1%80%D0%B5%D0%BA%D0%BE%D0%BC%D0%B5%D0%BD%D0%B4%D0%B0%D1%86%D1%96%D1%97+%D0%B4%D0%BB%D1%8F+%D0%BA%D0%BE%D1%80%D0%B8%D1%81%D1%82%D1%83%D0%B2%D0%B0%D1%87%D1%96%D0%B2
https://jurkniga.ua/nachalnik-sluzhbi-pmm-palivno-mastilnikh-materialiv/?utm_source=pdf&utm_medium=referral&utm_campaign=pdf&utm_content=%D0%9D%D0%B0%D1%87%D0%B0%D0%BB%D1%8C%D0%BD%D0%B8%D0%BA+%D0%B0%D0%B2%D1%82%D0%BE%D0%BC%D0%BE%D0%B1%D1%96%D0%BB%D1%8C%D0%BD%D0%BE%D1%97+%D1%81%D0%BB%D1%83%D0%B6%D0%B1%D0%B8.+%D0%9C%D0%B5%D1%82%D0%BE%D0%B4%D0%B8%D1%87%D0%BD%D1%96+%D1%80%D0%B5%D0%BA%D0%BE%D0%BC%D0%B5%D0%BD%D0%B4%D0%B0%D1%86%D1%96%D1%97+%D0%B4%D0%BB%D1%8F+%D0%BA%D0%BE%D1%80%D0%B8%D1%81%D1%82%D1%83%D0%B2%D0%B0%D1%87%D1%96%D0%B2
https://jurkniga.ua/nachalnik-sluzhbi-pmm-palivno-mastilnikh-materialiv/?utm_source=pdf&utm_medium=referral&utm_campaign=pdf&utm_content=%D0%9D%D0%B0%D1%87%D0%B0%D0%BB%D1%8C%D0%BD%D0%B8%D0%BA+%D0%B0%D0%B2%D1%82%D0%BE%D0%BC%D0%BE%D0%B1%D1%96%D0%BB%D1%8C%D0%BD%D0%BE%D1%97+%D1%81%D0%BB%D1%83%D0%B6%D0%B1%D0%B8.+%D0%9C%D0%B5%D1%82%D0%BE%D0%B4%D0%B8%D1%87%D0%BD%D1%96+%D1%80%D0%B5%D0%BA%D0%BE%D0%BC%D0%B5%D0%BD%D0%B4%D0%B0%D1%86%D1%96%D1%97+%D0%B4%D0%BB%D1%8F+%D0%BA%D0%BE%D1%80%D0%B8%D1%81%D1%82%D1%83%D0%B2%D0%B0%D1%87%D1%96%D0%B2
https://jurkniga.ua/nachalnik-sluzhbi-pmm-palivno-mastilnikh-materialiv/?utm_source=pdf&utm_medium=referral&utm_campaign=pdf&utm_content=%D0%9D%D0%B0%D1%87%D0%B0%D0%BB%D1%8C%D0%BD%D0%B8%D0%BA+%D0%B0%D0%B2%D1%82%D0%BE%D0%BC%D0%BE%D0%B1%D1%96%D0%BB%D1%8C%D0%BD%D0%BE%D1%97+%D1%81%D0%BB%D1%83%D0%B6%D0%B1%D0%B8.+%D0%9C%D0%B5%D1%82%D0%BE%D0%B4%D0%B8%D1%87%D0%BD%D1%96+%D1%80%D0%B5%D0%BA%D0%BE%D0%BC%D0%B5%D0%BD%D0%B4%D0%B0%D1%86%D1%96%D1%97+%D0%B4%D0%BB%D1%8F+%D0%BA%D0%BE%D1%80%D0%B8%D1%81%D1%82%D1%83%D0%B2%D0%B0%D1%87%D1%96%D0%B2
https://jurkniga.ua/nachalnik-sluzhbi-pmm-palivno-mastilnikh-materialiv/?utm_source=pdf&utm_medium=referral&utm_campaign=pdf&utm_content=%D0%9D%D0%B0%D1%87%D0%B0%D0%BB%D1%8C%D0%BD%D0%B8%D0%BA+%D0%B0%D0%B2%D1%82%D0%BE%D0%BC%D0%BE%D0%B1%D1%96%D0%BB%D1%8C%D0%BD%D0%BE%D1%97+%D1%81%D0%BB%D1%83%D0%B6%D0%B1%D0%B8.+%D0%9C%D0%B5%D1%82%D0%BE%D0%B4%D0%B8%D1%87%D0%BD%D1%96+%D1%80%D0%B5%D0%BA%D0%BE%D0%BC%D0%B5%D0%BD%D0%B4%D0%B0%D1%86%D1%96%D1%97+%D0%B4%D0%BB%D1%8F+%D0%BA%D0%BE%D1%80%D0%B8%D1%81%D1%82%D1%83%D0%B2%D0%B0%D1%87%D1%96%D0%B2
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